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HABILITACION DE UNIDADES DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS

(UTA) - EMPRESAS

Tramite por AUTOGESTION de habilitacion de Unidades de Transporte
de Alimentos (UTA)

1.

Resumen del flujograma del tramite de habilitacion de Unidades de

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion

. ¢.Doénde ingresar para iniciar el tramite de habilitacion de Unidades

de Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion?

. ¢.Como iniciar el tramite de habilitacion de Unidades de Transporte

de Alimentos (UTA) por autogestion?

,Como hacer el sequimiento del tramite de habilitacion de

Unidades de Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion?

. .Como continuo el tramite cuando la parte documental se

encuentra aprobada por autogestion?

. ¢.Como emitir el cupén de pagos por autogestion?

. .Como corregir el tramite cuando esta “Observado” por

autogestion?

. »Como eliminar o borrar un tramite iniciado errbneamente por

autogestion?

. ¢Como se finaliza el tramite por autogestion?

10.Resumen del flujograma del tramite de habilitacion de Unidades de

Transporte de Alimentos en forma PRESENCIAL

11.;Doénde debe iniciar el tramite?

12.

. Qué documentacion se necesita para iniciar la habilitacion de

Unidades de Transporte de Alimentos en forma presencial?
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1. Resumen del flujograma del tramite de habilitacién de Unidades de

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion

A continuacién se muestra el flujograma del proceso de habilitacion de UTA por autogestion.

INICIA EL TRAMITE DESDE
ARCA (EX AFIP)

v

CARGA DE DATOS DE RAZON
SOCIAL Y VEHICULO

v

SELECCIONA LA LOCALIDAD
DONDE INICIA EL TRAMITE ©)

ADJUNTA
DOCUMENTACION )

v

> ADJUNTA FOTOS
DEL VEHICULO

&

A\ 4

Email

¢ Email

sl ¥

NO " cumpLE

Para iniciar el tramite debe declarar un
correo electrénico valido

“)Documentacion que acredite que la localidad
corresponde a alguno de los domicilios del titular del

vehiculo:

v DNI

v' Razdn social

v" RNE/RPE

v" Donde esté radicado el vehiculo

Adjuntar el documento que acredite dicha Localidad
"JDocumentacion:

v Cédula de identificacion del vehiculo o titulo del
automotor
v Constancia de CUIT (coincidente con la
titularidad del vehiculo)
Fotos: Frente, atras, costado, interior, equipo de frio,
termégrafo, freezer, etc.

EMISION DEL CUPON DE PAGO

OBSERVADA

EMITE CERTIFICADO DE UTA
FIRMADO

v

CONFORME AUTOMATICAMENTE

FINALIZA EL TRAMITE

Referencias: Los colores corresponden al accionar de cada parte, Naranja (Empresa/Razén Social) —

Alimento ASSAI)

v

VERIFICACION DE
DOCUMENTACION Y AUDITORIA <+
PRESENCIAL

v

CARGA DE INFORME Y
VERIFICACION DE PAGO

y

Sl€umpLE (+)»NO

A

(")Documentacién/informacion verificada,
pago acreditado y auditoria aprobada

(Area de
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2. ;Donde ingresar para iniciar el tramite de habilitacion de Unidades de
Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion?

Ingresar a ARCA (EX AFIP) con CUIT/CUIL y clave fiscal, acceder a ASSAL WEB
(Instructivo vinculacién) y seleccionar la opcion de UTA.

@ Ingresar con Clave Fiscal & Ingresar con Clave Fiscal
CUIT/CUIL TU CLAVE

&
Teclado Virtual

¢ Olvidaste tu clave?
¢ Olvidaste tu clave?

‘ Obtené tu Clave Fiscal ‘ [ ) i |
. J ‘ Obtené tu Clave Fiscal ‘

¢ Qué es la Clave Fiscal?

¢ Qué es la Clave Fiscal?
Ayuda

Ayuda

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador Dnmicjlit_’ Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones E'E'-‘t.m”'_“’ .
No tenés natificaciones

ASSAL

ASSAI WEB

Tramitaciones Web de la Agencia Santafesina de Seguridad Alimentaria (A SSAI).

CCMA - CUENTA
Comprobantes en linea Monotributo ASSAI WEB CORRIENTE DE Ver todos
CONTRIBUYENTES...
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BIENVENIDOS AL SISTEMA DE GESTION
PARA EMPRESAS

Consultas

3. ¢Como iniciar el tramite de habilitacion de Unidades de Transporte de

Alimentos (UTA) por autogestion?

a. Se selecciona el CUIT/CUIL, en caso de no encontrarse la Razén Social cargada en la base
de datos de ASSAI, automaticamente se abre una pantalla donde se deben ingresar los

datos (los mismos que aparecen en la constancia de CUIT).

DATOS DE GESTION

Seleccione la Empresa

Seleccione a

| ALTA DE EMPRESA Empresa =~ Alta

Seleccione v Seleccione v

Finalizar Cancelar
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b. Luego se ingresa a la pestana “Tramites” > “Inscripcion”
] TRAMITES

UNIDAD DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS

Tréamites Gestionados

|:> Inscripcicn

Actualizacian

Renovacion

c. A continuacion se debe seleccionar la Localidad donde se realizara el tramite y el correo
electrénico de quien realice el seguimiento del tramite (donde se recibira el cupén de pago y
las notificaciones del estado del tramite).

IMPORTANTE: |a eleccién de la LOCALIDAD debe estar respaldada con la documentacién
que acredite que la localidad corresponde a alguno de los domicilios del titular del vehiculo:
DNI, Razon Social, RNE/RPE o radicacion del vehiculo. Esta documentacion debe
adjuntarse en “Documentaciéon Respaldatoria”.

| UNIDAD DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS Inscripcién |/ UTA

A

INFORMACION DE LA EMPRESA

DATOS DE GESTION

Localidad de Gestion Email de Gestion:

Seleccione - JO00O00OEHO00NK

Seleccionar la localidad donde se quiere realizar el tramite y adjuntar el documento gue respalde dicha eleccion, pudiendo optar por alguna de las localidades
de los domicilios del titular del vehiculo mediante:

® i

® Razén Social

® RNE/RPE

® Radicacion del Vehiculo

DATOS DE GESTION

1]

Localidad de Gestion Email de Ga

]

tidn:

0

Seleccione v XO0OOCOOHERCONN

d. Inmediatamente se completan los datos de la Unidad (Dominio, Tipo de unidad, Tipo de
remolque, Marca, Afio de fabricacion) y el tipo de registro.
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INFORMACION DE LA UNIDAD

Dominio: Tipo de Registro:

Seleccione -

l!:-:“i...l E !:-:“’ :.L-“.:- r .I

Tipo de Unidad: Tipo de Remolque:
Seleccione - Ninguno -
Marca: Afio de Fabricacion:

e. Se adjunta la Constancia de CUIT, Cédula o Titulo del Automotor y Fotos del vehiculo

(frente, atras, costado, interior, equipo de frio, termografo, freezer, etc).

Las fotos deben representar la unidad de la mejor manera posible y cuando se toman fotos
de atras o de su interior, debe estar visible el dominio.

Si la eleccion de la Localidad se encuentra respaldada por alguno de los documentos que
deben cargarse en forma obligatoria, no es necesario adjuntar la documentacion
respaldatoria para justificar la localidad.

Una vez cargado todos los adjuntos, se presiona “Enviar” para que el tramite sea evaluado
desde ASSAI.
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ADJUNTOS

® Documentacion obligatoria
® Documentacidn no obligatoria

() (8 (B)

Constancia de Cédula o Titulo Fotos del Documentacion
cur Automotor Vehiculo Respaldatoria

ACCION  NOMBRE

il Constancia de CUIT

i Cédula o Titulo Automotor
il Fotos del Vehiculo

i Fotos del Vehiculo

i Fotos del Vehiculo

Guardar | Enviar l Cancelar

CONFIRMACION

£ Confirma realizar la accién de
procesamiento? : Procesamiento exitoso!

Se ha realizado el procesamiento de forma exitosa.

‘ Confirmar ' Cancelar

f. Luego se recibe un correo electronico confirmando que se inicié el tramite de inscripcion de

UTA, el cual estara en el estado “Pendiente de Evaluacion”
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Habilitacion de Unidad de Transporte de Alimentos (UTA) - Tramite XXXXXX +  Recibidos x

difusionassal@santafe gov.ar
para mi

Agencia Santafesina
d " ‘ieq urldad A.I imentaria

Dominio: X000

Empresa; KH0000000CK 00000CCHH

Tramite M= XOGGO00

Fecha del tramite JX-XX-00CC

Recibir otro correo cuando su trémite sea evaluado.

Por cualguier consulta comuniguese con el drea de alimentos: }000000 0000

4. ;Como hacer el seguimiento del tramite de habilitacion de Unidades de

Transporte de Alimentos (UTA) por autogestion?

a. Se ingresa a la pestafia “Tramites” > “Tramites Gestionados” y se visualizan todos los

tramites de UTA que se iniciaron por la razén social seleccionada.

1 TRAMITES

UNIDAD DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS

|:> Tramites Gestionados

Inscripcion
Actualizacion
Renovacidn
| EMPRESA Trémites de Alimentos | Gestiones

TRAMITE
Listado de tramites gestionados.

Tramite N* Denominacion

Buscar

ACCION  TRAMITE TRAZABILIDAD EMPRESA DOMINIO ESTADO/AREA REGIONAL
i XXX YOO e PENDIENTE DE EVALUACION
AUDITORIA
Mostrando pagina: 1 de 1 1 v

b. El tramite iniciado al estar pendiente de evaluacién, no tiene disponible cupdn para emitir.

c. Dentro de las acciones se puede acceder a la informacion del tramite.
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d. Una vez que se encuentra APROBADA la parte documental (desde ASSAI- area de

alimentos), se recibira un correo electrénico de notificacion junto con el cupén de pago.

Habilitacion de Unidad de Transporte de Alimentos (UTA) - Tramite XXXXXX - Cupén de Pago

difusionassal@santafe.gov.ar

parami w

Agencia Santafesina
de Seguridad Alimentaria
Miristerio de Salud

Se ha aprobado la parte documental del tramite de habilitacion de UTA con el nimero XXXXX,
efectuar el pago del cupdn correspondiente y coordinar |a auditoria de habilitacidn.

Dominio: 00000

Empresa: XX-JO000000CX 00000

Cupdn de Pago: Descargar Cupdn

Fecha del tréamite 300X

5. ¢Como continuo el tramite cuando la parte documental se encuentra

aprobada por autogestion?

Una vez que se encuentra aprobada la parte documental, se debe abonar el cupéon de

pagos y comunicarse con el area de alimentos para coordinar la auditoria presencial.

6. ¢ Como emitir el cupén de pagos por autogestion?

a. Una vez aprobada la parte documental del trdmite, se recibe un correo en el cual se

encuentra disponible el cupén de pago para ser descargado.

b. También se puede emitir el cupdn desde el entorno ASSAI, ingresando a la seccién de UTA

> “Tramites” > “Tramites Gestionados” y seleccionando dentro de las acciones la opcién

“Cupoén”.
| EMPRESA Tramites de Alimentos | Gestiones
TRAMITE
Listado de trammes ;IEE".-i nados.
Tramite N Denominacion

Buscar

ACCION  TRAMITE TRAZABILIDAD EMPRESA DOMINIO ESTADO/AREA REGIONAL
i KK KKK OO0 PENDIENTE DE EVALUACION
z [ AUDITORIA
Cupon
Informacion
Mostr - 1 v
Desistir
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7. ¢ Como corregir el tramite cuando esta “Observado” por autogestion?

a. El tramite de Habilitacion de UTA que se inici6 debe ser evaluado, el mismo puede
encontrase “Conforme” u “Observado”. En el caso “Conforme” estaria aprobada la parte

documental. En el caso de “Observado” deben hacerse las correcciones solicitadas.
b. Cuando el tramite se encuentre “Observado” recibira un mail notificando dicha situacion.

Habilitacion de Unidad de Transporte de Alimentos (UTA) - Tramite XXXXXX - Observado

difusionassal@santafe.gov.ar
para mi w

Agencia Santafesina
d " ﬁﬂj |am1a|! AI imentaria

El tramite de habilitacidn de UTA con el ndmero XXXXXX fue observado.

Debera ingresar a sus tramites gestionados y realizar los cambios solicitados (editar).
Dominio: XXXXXX

Empresa: XX-200000000-X 20000

Fecha del tramite XX-X0000

Por cualquier consulta comuniquese con el drea de alimentos: ASSAL X000, responsable

KOO0, contacto JO000C000( soocad @

c. Seingresa a el entorno ASSA|, a la seccion de UTA > “Tramites” > “Tramites Gestionados” y

se puede visualizar el estado de los tramites.

| EMPRESA Tramites de Alimentos / Gestiones
TRAMITE
Listado de tramites gestionados.
Tramite N* Denominacion
ACCION  TRAMITE TRAZABILIDAD EMPRESA DOMINIO ESTADO/AREA REGIONAL
il 08-01-2025 10:20 OO0 0000 OBSERVADO ASSAL NELSON
ho EMPRESA
Editar PO
Informacién 08-01-2025 09:58 K00 ARCHIVADO ASSAL NELSON
Desistir po | EMPRESA

Mostrando pagina: 1 de 1

"
‘

d. Se selecciona la opcion “Editar” y ahi se pueden visualizar las observaciones o los cambios
solicitados para dar continuidad con el tramite.
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ACCION  TRAMITE
iH
0]
) Editar L
Informacion
Desistir DO |
| UNIDAD DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS
INFORMACION DEL TRAMITE
Tramite N°: Area Estado:
XO000CC EMPRESA OBSERVADOD
Historial de Observaciones
FECHA ORIGEN/DESTINO USUARIO

AUDITORIA
EMPRESA

SOC-200-Y0000 AARAAA ARARRAAN

Inscripeion | UTA

OBSERVACION

y falta cargar una foto del interior de la
unidad

Falta adjuntar Cédula o Titulo del automotor

e. Se realizan todos los cambios solicitados en la observacién y se presiona el botén “Enviar”.

f. Se recibira un mail con el inicio de la gestién y el estado del tramite pasara a “Pendiente de

Evaluacion”, siguiendo el proceso.

8. ¢Como eliminar o borrar un tramite iniciado erroneamente por

autogestion?

En el caso de requerir eliminar o borrar un tramite se puede ingresar a la lista de tramites

gestionados y presionar la opcion “Desistir”.

| EMPRESA

TRAMITE

Listado de tramites gestionades

Tramite N° Denominacion:
ACCION TRAMITE TRAZABILIDAD EMPRESA DOMINIO
il 08-01-2025 10:20
ho
Editar a
Informacicn

08-01-2025 09:58

|::> Desistir bo |

Mostrando pagina: 1 de 1
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9. ;Como se finaliza el tramite por autogestion?

a. Una vez verificado el pago, realizada la auditoria presencial y aprobada la misma, el auditor
carga el informe en el sistema ASSAI, selecciona la categoria de la unidad, carga fotos
adicionales en caso de ser necesario y emite el Certificado de UTA, el cual es firmado por el

responsable y entregado al interesado.

CERTIFICADO

CATEGORIA UNIDAD DE TRANSPORTE DE ALIMENTOS

UTA N®:
VEHICULD TITULAR
Dominio: Thwlar:
Marfca Deaenigli,
Tipo: Localidad:
Provincia:
Fais:

Vernce: 31122028 | Tene validez de proroga awuiomdtica hasta el 28037036

Esis wniclhd rarspona producios alimenicios de acusndd o 1S aspancias del Codgo
Afimenkario Argentino y tene libre crculacidn en lodo el eritono de la Repdblca Argentina.
Mo Excsphla del cumplimanio di oirnas normaivas alimeniarias aapecifons e un prodiuscio
almenbcio en pariicular

e
i
(e
Fosparmabie Tec. Alicia Arcangicli
AER) Chrecioes SRSA

Eim cortficado carsce de vabdes 8 no poses Ia frma en original de un suddor RS54
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10. Resumen del flujograma del tramite de habilitacion de Unidades de
Transporte de Alimentos en forma PRESENCIAL

INICIA EL TRAMITE EN EL
AREA DE ALIMENTOS

v

© PRESENTA DOCUMENTACION ©)

v

VERIFICACION DE LOCALIDAD
DONDE SE INICIA EL TRAMITE )

v

CARGA DE DATOS DE RAZON
SOCIAL Y VEHICULO

v

CUPON DE PAGO

v

AUDITORIA Y TOMA DE FOTOS
DEL VEHICULO

v

ADJUNTA FOTOS, CARGA
INFORME Y VERIFICA PAGO

y

NO SI

—

“)Documentacion:

v' Cédula de identificacion del vehiculo o titulo del automotor

v' Constancia de CUIT (coincidente con la titularidad del
vehiculo)

)Documentacion que acredite que la localidad corresponde a
alguno de los domicilios del titular del vehiculo:

v" DNI

v" Razén social

v" RNE/RPE

v" Donde esté radicado el vehiculo

Adjuntar el documento que acredite dicha Localidad

Fotos: Frente, atras, costado, interior, equipo de frio,
termoégrafo, freezer, etc.

(minimo 3 fotos diferentes)

EMITE CERTIFICADO DE UTA

v

CUMPLE (**)

")Documentacion/informacion verificada,

pago acreditado y auditoria aprobada

Francia 2690 - 3000 Santa Fe - Argentina - Tel. (0342) 457 3718
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FIRMADO
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FINALIZA EL TRAMITE
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Referencias: Los colores corresponden al accionar de cada parte, Naranja (Empresa/Razén
Social) — (Area de Alimento ASSAI)
11. ¢Doénde debe iniciar el tramite?

a. El interesado debe iniciar el tramite en un area de alimentos que tengan convenio con
ASSAI La eleccion de la LOCALIDAD debe corresponder con la localidad de alguno de los

domicilios del titular del vehiculo, los cuales pueden ser los declarados en:
e DNI
e Razoén Social
e RNE/RPE
e Donde esté radicado el vehiculo

b. Para poder buscar el area de alimentos correspondiente se puede buscar la misma en la

pagina de ASSAI > Tramites — Donde Realizarlos y buscar los datos de contacto

Tramites / Donde realizarlos

Tramite TRANSPORTE A4

Seleccione la localidad | [Seleccione] ™
c. Se comunica con el area de Alimentos correspondiente y coordina fecha y horario para
iniciar el tramite.

12. ;Qué documentacion se necesita para iniciar la habilitacion de
Unidades de Transporte de Alimentos en forma presencial?
La documentacion que se necesita para iniciar el tramite es:
e Cédula de identificacion del vehiculo o titulo del automotor
e Constancia de CUIT (coincidente con la titularidad del vehiculo)
e DNI
¢ Documentacion que respalde la eleccién de la Localidad donde realiza el tramite (.

(La localidad donde puede iniciar el tramite debe coincidir con la localidad de alguno de
los siguientes domicilios del titular del vehiculo: DNI, Razén Social, RNE/RPE o radicacion

del vehiculo.

Luego deberéa abonar el cupdn de pago correspondiente para dar inicio al tramite.
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